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Cong tac c6 van hoc tip nim hoc 2024-2025

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac C6 van hoc tdp (CVHT) la mdt trong nhitng nhiém vu quan trong
quyét dinh dén chit lrong va hiéu qua gido duc ctia Trudng;

- Thye hién nhiém vu cia CVHT theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Dao tao,
bai hoc Thai Nguyén va cia Truong;

- Hd tro cho Ban Chii nhiém Khoa va cdc don vi ¢6 lién quan trong cong tac
quan ly sinh vién tai truong, ddm bao qua trinh gido duc toan dién cta sinh vién; Lam
cau ndi gitta Nha truong, gia dinh va x4 hdi trong cdng tac sinh vién;

2. Yéu cau

- Té chirc trién khai céng tic CVHT trong toan trudong mdt cich thdng nhét,
ddng bo, gitp sinh vién rén luyén dao dirc, tac phong, tinh t& chirc, ky luat va chu
dong se"lp xép ké hoach hoc tap, rén luyén mot cach hop ly.

- Viée tu vén, trg gitp cho sinh vién phai dugc tién hanh cong bang, cong khai
va dat muyc ti€u lgi ich cua sinh vién lén hang dau.

- Noi dung tu vin phai chinh xac, trung thuc, khong trai phép luat va cac quy
dinh, quy ché ctia truong.

- Theo dbi sat sao tinh hinh hoc tap va rén luyén cua sinh vién, kip thoi bao céo,
d& xuit voi Khoa va Nha truong bién phép xir ly ddi v6i nhirng tinh hubng phat sinh
trong qué trinh dao tao. Tu vén va hd trg sinh vién phat huy t6i da kha ning hoc tap,
nghién ctru khoa hoc va dinh huéng nghé nghiép cho sinh vién.
I1. KE HOACH CONG TAC CO VAN HQC TAP
1. X4y dung ké hoach hoat dong ca nhéin

Pau mdi nam hoc, cin cir vao ké hoach ctia Khoa, ciia Nha truong va tinh hinh
thuc t& cia 16p sinh vién dugc phan cong, CVHT xdy dung ban ké hoach hoat dong ca
nhan ciia CVHT (mdu ké hoach cd nhén kém theo) trong &6 md ta ndi dung cong viéc,

thoi gian thuce hién, thoi gian hoan thanh, dia diém thuc hién cong viéc. CVHT giri ban
ké hoach hoat dong ca nhan cho Trudng khoa (hodc Phé truédng khoa phu trach cong
tac HSSV) dé theo doi, kiém tra va gidm sat vi¢c thyc hién céc cong viéc, danh gia tién
d6 thuc hién va két qua thuc hién.



2. Ké hoach cong tac Cé vin hoc tip
2.1. Doi véi sinh vién nim thir 1

V6i ndm ddu tién, cdc sinh vién con rét by ngd véi hinh thirc hoc tap khac hin
vo1 Iuc con hoc phé thdng, ban bé mai, thf?ly ¢d méi....Phén 16n céc sinh vién van con
rut re, thy dong va chua xac dinh rd rang phuong hudng hoc tip dic biét 1a hoan toan
xa la véi cich thirc dao tao tin chi. Trong ndm hoc nay, mot sb cong viéc trong tdm cla
CVHT nhu sau:

2.1.1. Ném ré so yéu Iy lich ciia timg sinh vién

Nim 16 so yéu Iy lich cia timg sinh vién 14 diéu rat quan trong déi véi CVHT.
Thong qua so yéu Iy lich, CVHT budc ddu ¢6 thé tim hiéu va danh gid so bo vé tinh
cach, hoan canh ctia cac sinh vién. Nho d6 s& gitip cho CVHT linh hoat hon trong cach
tiép xtic v6i timg thanh vién cua 16p va lién hé véi gia dinh khi cén thiét.

* Ké hoach thuc hién: Xéy dyng ly lich trich ngang sinh vién ngén gon, thong tin phu
hop.
2.1.2. Gidi thiéu khung chwong trinh dao tao

Hudng dan cho sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao cua khod, nganh va
cach lya chon hoc phé‘m la cdng viéc quan trong hang dau ciia CVHT.
* K€ hoach thuc hién:

- Gié6i thiéu ké hoach hoc tap toan khoa theo mdt vai kich ban khac nhau dic
biét la cach sip xép mén hoc trong cac hoc ky sao cho hop ly.

- Huéng dan sinh vién vé cach dang ky hoc phan cho ting hoc ky, tu van chon
hoc phan tur chon pht hop véi chuyén nganh dang hoc.

2.1.3. Tuvén dinh hudng lya chon nghé nghiép buoc déu

Khong phai sinh vién nao ciing hiéu r5 nganh minh hoc vi déi khi c4c em dang
ky chon nganh hoc theo phong trao, theo ¥ kién bd me hay don gian vi khong du diém
hoc nganh khéc. Thadm chi, sau khi hoc xong khod hoc, nhiéu sinh vién khong rd minh
¢6 thé dam nhiém nhitng vi tri nao, trong céc co quan td chirc nao. Do do, néu duoc tu
van tir CVHT ngay tir nam ther nhét, sinh vién sé& c6 y thirc hon vé lva chon nghé
nghiép lién quan dén nganh do tao, cling nhu s& c¢6 y thirc tim hiéu v& cdc co hoi nghé
nghiép dén v6i minh ngay tir nam thir nhit d& c6 thé chuén bi tét khi ra trudng.

* K& hoach thyc hién:

CVHT néu mét s6 nghé nghiép c6 lién quan dén nganh hoc va yéu cau ctia nha
tuyén dung dé tir d6 giup sinh vién dinh hudng ra mot vai cdng viéc phu hop véi ban
than sau nay.

1.1.4. Léing nghe va dir hop thurong xuyén

Sinh vién hodc rut ré khéng ddm héi CVHT hoic cit gip vin dé nao ciing hoi
ma khong doc céc vin ban tai liéu cé lién quan. Diéu nay ¢ thé gay kho khan cho
CVHT do khéng nim duoc tAm tu nguyén vong cla sinh vién (trong truong hop sinh
vién khong d4m hoi) hodc phai tra 101 qué nhiéu cau hoi cua sinh vién vao nhimng thoi
diém khong thich hgp. Tuy nhién, moi lic, moi noi, CVHT cén t6 théi d6 ling nghe va
thdu hiéu nguyén vong ctia sinh vién, tao cho sinh vién sy gan giii va tin tudng dé sinh
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vién thd 16 hét nhiing diéu minh cin duoc tu van. Thue té hién nay, CVHT tu vén cho
sinh vién chi yéu qua phuong tién dién thoai, email, con viéc gip truc tiép rat han ché.
Vi thé, do han ché vé thoi gian, hoan canh nén khéng thé tu van dai va triét dé van dé
sinh vién cdn. Email 1a giai phép hitu hiéu hon, nhung khi khong tiép xtic véi sinh
vién, CVHT khéng danh gia duoc tdm, sinh 1y, tinh cach cia sinh vién dé co6 thé dua ra
nhitng giai phap hop ly. Cho nén, ¢&& CVHT lam t6t vai trdo, CVHT can théng nhét cu
thé vé c4ch 1am viéc, thoi gian gip truc tiép mdi tuan, thang, hoc ky...

* Ké hoach thuc hién: Trao ddi va théng nhét véi sinh vién nhitng ndi dung sau:

- Thoi gian 6 thé gap sinh vién trong tudn.

- Thoi gian c6 thé nhan va nghe di¢n thoai.

- Quyén han va trach nhiém cua Ban can sy 16p, Ban chép hanh chi doan.

- Thoi gian hop 16p dinh ki dé ndm bit tinh hinh va tao su gn giii v6i sinh vién.
2.2. D6i véi sinh vién nam thir 2, 3

Sinh vién nam thir 2 va 3 @4 quen v6i cac hoat dong cua trudng, 16p, cach ding
ky cac hoc phén....Trong giai doan nay, phan 16n céc van d& phét sinh c6 thé xay ra dbi
vdi sinh vién lién quan dén viéc chon lva cac hoc phén phu hgp, dinh huéng nghién
ctru khoa hoc, 1am khéa ludn tdt nghiép, dinh hudng nghé nghiép tuong lai... Nhiém
vu cia CVHT giai doan nay nhu sau:

2.2.1. Twvan hoc tdp va nghién citu khoa hoc

Sinh vién van con chua xéc dinh & phuong phap hoc tap dung dén nhét 1a cac
sinh vién bi diém yéu kém trong nam hoc thtr nhét thudng cam thiy mét tu tin. Mt
khac sinh vién thuong c6 xu hudng ding ky ti da s tin chi cho phép cua mdt hoc ky
ma khong nghi dén ning luc ciia minh.

* K& hoach thuc hién:

- Dua vao két qué hoc tp cua nam trudc do dé danh gia so bo nédng luc hoc tap
cua tung sinh vién tir d6 gitup ho 14p ra ké hoach hoc tap phu hop.

- Giup sinh vién nhéan thire 18 CVHT chi 1a nguoi tu vén cho sinh vién chon
huéng ding din chir khong phai 1a ngudi “dit tay chi viéc”, nén dat ra nhitng cdu hoi
goi y dé gitp sinh vién bo di nhiing théi quen thu dong it chiu tim toi suy nghi.

- Tu vén sinh vién tu ning cao trinh do ngoai ngit, tin hoc dé dép tmg chuan
dAu ra va goi y nhitng tiéu chuin dé tim kiém viéc lam.

- Khuyén khich sinh vién hoc tap theo nhom.

- Khuyén khich sinh vién nghién ctru khoa hoc va chi rd cdc loi ich khi tham gia
hoat dong nay.

2.2.2. Tu vén ky néing giao tiép

- Nhiéu sinh vién van chua c6 ¥ thirc cao vé& hanh vi ctia minh, ching han nhu
thuong gdy mat trit tw noi cong cong, vao 16p khong chu y nghe giang va lam anh
huéng dén su tiép thu ctia ngudi khéc. Tinh than giit gin vé sinh noi ¢dng cdng kém, vi
pham luat an toan giao thdng. . _

- Mét bd phén sinh vién khi giao tiép voi giang vién hay CVHT chua tét, thé
hién & cach xung ho hay cdch hanh xi chua diing muc.
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* Ké hoach thuc hién:

- Nhic nhé sinh vién vé y thirc bdo v¢ moi trudng va y thirc noi céng cong.
Khuyén khich sinh vién tham gia cic hoat dong bdo vé méi trudong vi cdng dong.

- Nén thong qua cac cdu chuyén hai huée trong giao tiép dé nhic nhé sinh vién
vé viéc cach xung hd hay cach hanh xtr chua dung muc véi théy, ¢O cua minh.
2.2.3. Twvén lam khod lugn t6t nghiép

CVHT tu van cho sinh vién (tir ndm thir 3) vé& viéc 1am khéa luan tt nghiép va
tAm quan trong cta viéc lam khoéa ludn tét nghiép. Khod luan tét nghiép la mot hoc
phén khé quan trong dbi véi sinh vién nam cudi. Tuy nhién, thoi gian danh cho thuc
hién khoéa luén t6t nghiép khong nhiéu, trong khi d6 sinh vién do khong chuin bj tir
truéc nén thudng thay ddi dé tai, dé cuong lién tuc anh huéng dén chét lvong luan
van.
* K& hoach thuc hién:

CVHT tu van ddng thoi hudng dan sinh vién chudn bi nhitng dé tai yéu thich dé
c6 thé viét tdt luan van.
2.3. Poi véi sinh vién nim cudi

+ Tiép tuc tu vin, huéng dn, hd tro sinh vién 1am khoa ludn tét nghiép.

+ Néu sinh vién khong lam khoa luan tot nghiép thi tu vin cho sinh vién
phwong phap hoc tap phu hop cho cac mon hoc thay thé khoa ludn tdt nghiép.

+ Tu vén cho sinh vién thdy dugc tinh da dang ctia nhitng céng viéc co thé tim
duge & bdi canh hién tai va céc diéu kién lam viéc c6 thé gap phai.

+ Gido duc cho sinh vién thy rd gia tri quan trong ctia mot nguoi lam viée cé
tinh than trach nhiém, ky luét cao, c6 dao dirc trong cong viéc.

+ Tu van cho sinh vién hoan thién céc k¥ ning mém can co, tic phong, trang
phuc khi di phéng van.
III. HUONG DAN NOQI DUNG SINH HOAT LOP

Trong khuan khé budi sinh hoat 16p, cdc CVHT dua ra cac cha dé dé sinh vién
cung thao ludn va chia sé. Tuyén truyén, phé bién, doén dbc, nhic nhé sinh vién thuc
hién chu truong chinh séch, phdp luat ctia Nha nudc, cac ndi quy, quy dinh cia Bd
Giéo duc va Dao tao, ctia Dai hoc Thai Nguyén va ctia Nha trudng. Phé bién nhitng
thong bdo, quy dinh méi hodc nhitng thay dbi trong céc ndi quy, quy ché cua nha
trudng c6 lién quan dn sinh vién. Nhic nhé sinh vién ndng cao canh giac voi nhitng
thi doan tuyén truyén chéng phé Pang, Nha nudc. Trong dé cin dic biét nang cao tinh
thdn canh giac truoc nhitng thu doan lira ddo qua mang; St dung mang xa hdi mot
cdch vian minh; Thue hién tét cong tac gido duc chinh tri tu tudng, dao dic 161 séng
trong sinh vién;

Ngoai ra, tily timg ddi tugng sinh vién (dau khoa, gitta khoa, cudi khéa) ma

CVHT xay dung n6i dung sinh hoat cho phu hop.



1. Mot s6 ndi dung co ban trong budi sinh hoat 16p (d6i véi sinh vién nim thi 1)

- CVHT gi6i thiéu ban than véi sinh vién, lam rd mdi quan hé cong tac gilra
CVHT va l6p sinh vién, dé cdc sinh vién tw gi6i thiéu va lam quen v&i nhau;

- Phén céng nhiém vu cho ban cén su 16p va ban chap hanh chi doan; Théng
nhét céch thirc lién hé gitta CVHT véi ban cén su 16p va céc thanh vién trong 16p, 14p
nhom zalo, facebook...ciia 16p dé kip thoi thong tin cho 16p nhitng yéu cdu cua
Truong, Khoa. Huéng dén sinh vién ké khai thong tin trich ngang dé phuc vu cong tc
quan ly.

- Phd bién lich sinh hoat 16p;

- Gi6i thiéu mot sé thong tin co ban vé co cdu td chirc bd may cua Nha truong,
Khoa; thong tin ctia mot s6 phong chirc ning dé sinh vién lién hé khi c6 nhu cu;

- Nhic nhé sinh vién vé gio gidc hoc tap, quy tic img xt vin hoa, trang phuc
khi dén truong;

- Hudng dan sinh vién cach xem thoi khoa biéu, phuong phép hoc tép, phuong
phdp NCKH & bac dai hoc;

- Phé bién cho sinh vién chuén ddu ra ngoai ngit, tin hoc va nhitng diém quan
trong trong quy ché cong tac HSSV, quy ché dao tao va nhimng quy dinh khéc c6 lién
quan dén SV ctia nha truong; ké hoach hoat dong ctia Doan thanh nién, Hoi sinh vién
truong (néu co)

- Nhéc nhé sinh vién ndp hoc phi, céc khoan thu khac va hd so con thiéu khi
lam thu tuc nhéap hoc theo quy dinh;

- Thong tin va huéng din sinh vién céc coéng viée khac theo yéu cdu cla
Truong/Khoa (néu cd)

2. Mét s6 ndi dung co’ ban trong budi sinh hoat 16p hang thang

- Phd bién, trién khai cac ké hoach hoc tap ly thuyét, thue hanh, thyc tdp va cac
cong viéc khic theo yéu cdu ctia khoa, phong (néu co).

- Théng béo va d6n dbe sinh vién ndp hoc phi va cac khoan thu khéc theo quy dinh.

- Nhic nhé HSSV thuc hién cac quy dinh vé ké khai tam tra, tam véng, cap
nhét cac thay ddi trong thong tin ndi/ngoai trii dung quy dinh va tham gia cac hoat
dong bao vé an ninh t6 qudc & trudng cling nhu noi cu tra.

- Nhén xét chung vé tinh hinh chép hanh noi quy, quy ché; két qua hoc tép, rén
luyén va céc hoat dong cta 16p; Phat hién kip thoi nhitng bat cap trong hoc tép, sinh
hoat va trong tu tudng, dao dirc, 161 séng cua sinh vién dé kip thoi udn nin, dé ra cac
bién phap khéc phuc nhimng ton tai (néu ¢6). Nhic nhd, hd trg sinh vién ra soat két qua
hoc tap, 1én ké hoach dang ky va thuc hién hoc lai, hoc cai thién.

- Trién khai céc hoat dong theo ké hoach da lap tur d4u nim hoc.

- Phé bién, trién khai, huéng din thue hién céc ké hoach hoc tap, thuc tap, hoat
dong ngoai khoa va ké hoach hoat dong cua DPoan thanh nién, Hdi sinh vién truong
(néu cd)



- Thong bao cho sinh vién tu kiém tra, dbi chiéu, phan hoi dbi vai cac két qua
hoc tap va rén luyén, két qua xét duyét ché do chinh séch, hoc bong khuyén khich hoc tép...

- Thong tin va huéng dan sinh vién cdc cong viée khic theo yéu ciu cua
Truong/khoa (néu cd)

3. Mt s6 ndi dung co bin trong budi sinh hoat 16p (d6i véi sinh vién cudi khoa)

- Don dbc sinh vién tra sich thu vién va hoan thanh nghia vu ndp hoc phi déi
véi nha truong.

- Thong tin cho sinh vién vé diéu kién duoc xét tét nghiép va cip bang tdt
nghiép theo quy dinh hién hanh.

- Dén dbc nhéc nhé sinh vién chua tich liiy du s6 tin chi dé dugc xét tét nghiép
theo quy dinh 1én ké hoach ding ky va thue hién hoc lai, hoc cai thién.

- Théng tin cho sinh vién quy dinh hién hanh vé chuin dau ra ngoai ngf, tin hoc.

- Trao dbi kinh nghiém cling nhu dinh huéng nghé nghiép va k§ ning tim kiém
viéc lam cho sinh vién sau khi tét nghiép ra trudng;

- Huéng dan sinh vién cach viét CV xin viéc, k¥ nang tra 10 phong van cla céc
nha tuyén dung...

Yéu ciu:

- CVHT phai chuén bi truée ndi dung cude hop, thudng xuyén cip nhat thong
tin chinh théng ciia truong @& phd bién, trién khai cu thé t6i sinh cua 16p;

- Pho bién ddy du c4c noi dung ctia budi sinh hoat 16p, ngoai ra cdn ¢l vao tinh
hinh thyc té cta Truong, Khoa va 16p sinh vién, CVHT xdy dung ndi dung chi tiét
cudc hop dé ting tinh phong phti va nang cao chét lwvong budi sinh hoat 16p;

- béi véi nhitng sinh vién c¢6 hoan canh dac biét, gdp kho khan trong hoc tap,
trong cudc séng, CVHT cin uu tién thuong xuyén lién hé, giup dd, dong vién sinh
vién, gitip sinh vién vuot qua kho khin dé hoan thanh ké hoach hoc tap da dat ra.

- Khi c6 nhitng cong viéc d6t xudt cdn hop 16p dé trién khai, CVHT lap ké
hoach lam dé nghi mwon hoi truong giri vé& b phan quan ly giang dudng, thong tin
cho sinh vién dén du hop va trién khai n6i dung, ghi bién ban cudc hop, luu hd so cong
tac CVHT day du.

- CVHT ghi bién ban mdi cude hop, bién ban hop duoc 1dp lam 02 bén, 01 ban
luu vao hd so cong tdc cua CVHT, 01 ban luvu tai Khoa dé phuc vu cdc cong téc theo
yéu cdu quan ly.

IV. HE THONG CONG CU PHUC VU CVHT
1. Website ctia nha trwdng (http.//tueba.edu.vn)

Pay 1a kénh dai dién truyén thong duy nhét trén mang internet ctia nha trudng,
thuong xuyén cdp nhét nhitng thdng tin quan trong li€n quan dén nguoi hoc. Dé nghi
cac CVHT thudng xuyén nim bit, nghién ctru théng tin can thiét dé tu vén, hd trg qua

trinh hoc tip va rén luyén cua sinh vién tai truong.



2. Cong théng tin dio tao ciia nha truwong (hitp://dangkyhoc.tueba.edu.vn)

- CVHT dugc tao 18p tai khodn dé truy cap vao hé théng cdng théng tin dao tao (IU

sinh vién) clia nha truong va sir dung mét so chire niing co ban trén hé thdng bao gom:

+ H trg dang ky hoc cho cé 16p sinh vién/cho ting sinh vién
+ Xem két qua va in danh sach ding ky hoc cta sinh vién

+ Xem chi tiét khung chuwong trinh hoc cta sinh vién

+ Xem diém hoc tap cua sinh vién

- CVHT chi xem dugc thong tin sinh vién ctia Lép sinh vién ma thay/co duoc

phan cong lam CVHT va c6 trich nhiém dam béo viéc bao mat, khong cung cap thong

tin cho cac don vi, cd nhén khéng lién quan.
3. Mot s6 biéu mAu phuc vu cong tac CVHT (file dinh kem)

- Ké hoach hoat dong ca nhan cia CVHT
- Bién ban sinh hoat 16p

- Danh sich trich ngang sinh vién

- Bang theo doi két qua hoc tap

- Bang theo di két qua rén luyén

- B4o céo dinh ky cong tac CVHT

- Nhit trinh gip g0, tu van cho sinh vién

- Céc biéu mau khac CVHT tu thiét ké theo yéu cAu quéan 1y cia Truong, Khoa

4. H6 so cong tac CVHT
H6 so cong tic CVHT cén c6 nhitng ndi dung co ban nhu sau:

Bién ban sinh hoat 16p hang thang

Bién ban hop xét chon sinh vién nhan hoc bong ngoai ngén séch

Bién ban (hozc ndi dung) lam viéc vé6i cac don vi, t6 chire doan thé, gia dinh
giai quyét cac cong viée lién quan dén sinh vién trong 16p.

Bién ban hop 16p bau BCS 16p.

Hb so ky luat sinh vién (ban tudng trinh, ban kiém diém dbi vé6i sinh vién bi ky
luét, bién ban hop xét ky luét ...).

Danh sach trich ngang cuia sinh vién.

Théng tin sinh vién ndi/ngoai trt va nhitng thay dbi theo timg ky .

Danh sach sinh vién thudc dién ché dd chinh sach, hoan canh khé khan...

Két qua danh gia diém rén luyén.

Két qua xét khen thudng .

K¢é hoach hoat dong c4 nhén ctia CVHT,

Danh séch trich ngang sinh vién.

Bang theo dai két qua hoc tap.

Bang theo doi két qua rén luyén.



- Bdéo cdo dinh ky cong tac CVHT.

- Nhét trinh gap g6, tw véan cho sinh vién.

Céc biéu mau khac theo yéu ciu quan ly cua Truong, Khoa.

CVHT c6 trach nhiém luu trit va bao quan hd so cong tic CVHT. Khi ¢6 su

thay ddi can bd lam cong tic CVHT thi CVHT c6 trach nhiém ban giao hd so diy da
cho CVHT mdi.

Noi nhin: TL HIEU TRUON G
- BGH (dé blc) §

- Cac Khoa/Vién (dé t/h);
-Luu VT, CTSV.




